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Căn cứ Hướng dẫn số 833/SGDĐT- KTKĐCLGD ngày 21 tháng 4 năm 2016 của Sở GD & ĐT về việc xét hoàn thành chương trình cấp tiểu học và xét tốt nghiệp THCS năm học 2015-2016;

Căn cứ Hướng dẫn số 871/SGDĐT ngày 26 tháng 4 năm 2016 của Sở GD & ĐT về việc chuẩn bị tổ chức tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2016-2017;


Căn cứ vào kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 4/2016 của trường THCS & THPT Trường Xuân;


Trường THCS & THPT Trường xuân lập kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 5/2016 như sau: 

Chủ điểm: Chào mừng ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2016)

I. Đánh giá công tác tháng 4/2016
1. Chuyên môn
1.1. Tổ chức kiểm tra chéo phân phối chương trình của các tổ chuyên môn (lập quyết định, phân công các tổ trưởng, tổ phó);

1.2. Tổ chức cho học sinh đăng ký dự thi, biên chế lại các lớp 12 và ổn định thời khóa biểu;

1.3. Tổ chức kiểm tra chuyên ngành giáo viên theo kế hoạch;

1.4. Tổ chức kiểm tra học kỳ II cho khối 12 nghiêm túc;

1.5. Động viên tinh thần học sinh trong học tập, nhất là học sinh khối 12;

2. Cơ sở vật chất 

2.1. Tiếp tục triển khai công tác vệ sinh trường lớp;

2.2. Sửa lại hệ thống thoát nước nhà vệ sinh học sinh;
Hạn chế

2.1. Cây trồng phía sau sân cát chết nhiều do thiếu nước; chưa tổ chức cho học sinh lao động chăm sóc cây;
2.2. Chưa kịp thời tuyên dương những lớp bảo vệ tốt tài sản, giữ gìn tốt vệ sinh phòng lớp. 

3. Hành chính quản trị


3.1. Đã lên lịch kiểm tra hồ sơ của các khối lớp;


3.2. Tổng hợp xong các báo cáo về kiểm tra tài chính để ký duyệt và lưu trữ;


2.3. Chỉ đạo tốt công tác phối hợp để tiêm ngừa Rubella cho học sinh (đạt 97.7%)
4. Công đoàn 
4.1. Tổ chức mừng sinh nhật cho công đoàn viên tháng 4.

4.2. Cùng lãnh đạo nhà trường sắp xếp chỗ ở ổn định cho giáo viên.

Hạn chế

4.1. Công đoàn viên vẫn còn vi phạm vào những quy định tối thiểu trong phương pháp giáo dục học sinh. BCH công đoàn cần rút kinh nghiệm một cách nghiêm túc.
5. Đoàn thanh niên.
5.1. Đã thu âm chương trình phát thanh học đường tuyên truyền ngày bầu cử Đại biểu Quốc Hội và bầu cử Hội đồng nhân dân các cấp (chương trình phát thanh chưa phong phú)
5.2. Đoàn trường chưa có sáng kiến gì trong việc kiểm tra việc giữ vệ sinh của học sinh nhất là sau giờ nghỉ giải lao 20 phút;
5.2. Tháng 4/2016,  đoàn thanh niên chưa kết hợp với giám thị kiểm tra việc giữ vệ sinh của từng học sinh, của từng lớp. Những lớp có đồ ăn, nước uống, xác kẹo trong lớp, ngoài hành lang,… chưa tổ chức cho lao động;

6. Giáo viên chủ nhiệm, GVBM
6.1. Hướng dẫn học sinh tham gia tốt Hội thi hùng biện tiếng Anh cấp trưởng;

6.2. Nhiều GVCN đã tăng cường động viên, khuyến khích học sinh học tập; có biện pháp ngăn ngừa học sinh chơi games, học sinh chạy xe môtô, xe gắn máy không đúng quy định (học sinh trốn học, chơi games, đánh nhau);

6.3. Tăng cường các giải pháp cho học sinh học tập, ôn tập; nhất là học sinh khối 9 và 12;

6.4. Kiểm tra hồ sơ của học sinh lớp chủ nhiệm;
7. Tài vụ


7.1. Chưa tổng hợp được danh sách học sinh hoàn thành và chưa hoàn thành học phí;


7.2. Tiếp tục thu tiền học thêm của học sinh lớp 12.

8. Giám thị,


8.1. Tổ chức theo dõi học sinh, lớp học, từng buổi học; tuy nhiên một vài giám thị chưa bao quát hết lớp- nhất là khi có tiết vắng giáo viên, 

9. Thư viện


9.1. Tổ chức ngày sách Việt Nam 21/4 cho học sinh toàn trường.

9.2. Chưa tổ chức phong trào đọc sách thường xuyên, nhất là phối hợp phát huy góc thư viện trong lớp.

 10. Y tế


10.1. Phối hợp, tuyên truyền và tổ chức cho học sinh tiêm ngừa Rubella;

10.2. Đảm bảo tốt thời gian trực;

11. Lãnh đạo 

11.1. Sắp xếp lại biên chế lớp 12 ngay sau khi thi HKII;


11.2. Kiểm tra và bổ sung đầy đủ minh chứng cho công tác tự đánh giá;


11.3. Lập kế hoạch tuyển sinh 6 và 10 để ký duyệt;


11.4. Duyệt biên chế 2016-2017;


11.5. Xây dựng kế hoạch giáo dục năm 2017;


11.6. Lập hồ sơ quy hoạch công chức, viên chức đào tạo giai đoạn 2016-2020.


11.7. Phân công trực cơ quan các ngày nghỉ lễ.

11.8. Tổ chức kiểm tra hồ sơ của học sinh khối 9 và 12; Các khối còn lại giáo viên chủ nhiệm tự kiểm tra và báo cáo biên bản về lãnh đạo nhà trường theo lịch. 

11.9. Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch của các tổ chuyên môn; Kiểm tra chế độ điểm số, ôn tập và kiểm định đề kiểm tra HKII.
11.10. Tổ chức họp cha mẹ học sinh khối 12 để thống nhất phương án ôn thi THPT quốc gia 2016;


Hạn chế


11.1. Chưa Họp Hội đồng trường;

II. Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 05/2016
1. Công tác giáo dục chính trị tư tưởng

Học tập, tuyên truyền ý nghĩa ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2016) bằng những hành động thiết thực trong đoàn viên thanh niên học sinh, đoàn viên giáo viên và toàn thể CB- GV-CNV.  

2. Chuyên môn

2.1. Tổ, nhóm tiếp tục rà soát việc thực hiện phân phối chương trình của giáo viên, có kế hoạch cho giáo viên dạy bù để đảm bảo chương trình;

2.2. Tổng kết thi đua tổ chuyên môn bằng văn bản chi tiết,
2.3.  Tổ trưởng cho báo cáo tổng kết hoạt động phòng bộ môn, đồng thời có đề xuất kiến nghị cho năm học tiếp theo;

2.4. Thường xuyên theo dõi việc ôn tập của giáo viên bộ môn, xây dựng kế hoạch kiểm tra theo từng giai đoạn; triệt để tuân thủ kế hoạch đã đề ra;
2.5. Tổ chức cho giáo viên chấm bài, sửa bài cho học sinh, ghi điểm, nhập điểm đúng quy định;

2.6. Khối 12 sau khi thi thử, có kế hoạch tổng kết điểm số, lập kế hoạch điều chỉnh việc ôn tập cho học sinh yếu;

2.7. Tổ chức dạy và học nghề phổ thông cho học sinh;
2.8. Rà soát lại hồ sơ dạy thêm của nhà trường, bổ sung hồ sơ và xin phép gia hạn kịp thời về sở GD;

2.9.  Hoàn thành hồ sơ của khối 9 (về mặt chuyên môn) cho công tác xét tốt nghiệp THCS;

2.10. Chuẩn bị tốt các chuyên đề trong năm học để bổ sung vào minh chứng trường chuẩn;

2.11.  Chuẩn bị các minh chứng do chuyên môn phụ trách về trường chuẩn quốc gia để hoàn thành hồ sơ năm học 2015-2016.
3. Hành chính
3.1. Kiểm tra, rà soát các loại hồ sơ sổ sách của nhà trường, đảm bảo đúng đủ; cho ký duyệt kết sổ theo từng loại (sổ cấp phát văn bằng chứng chỉ; sổ công văn đi, đến; sổ khen thưởng, kỷ luật…);

3.2.  Chỉ đạo công tác đảm bảo việc nhập điểm, ghi điểm vào học bạ đúng tiến độ đối với văn phòng trực;

3.3.  Rà soát lại các minh chứng trường chuẩn quốc gia do văn phòng phụ trách, tập hợp đầy đủ, đúng thời gian;
3.4.  Chỉ đạo văn phòng chuẩn bị các mẫu phiếu đánh giá công chức, viên chức (đầy đủ các mẫu) gởi một bộ về tổ chuyên môn;
3.5.  Chỉ đạo Văn thư rà soát và hoàn chỉnh việc nhập liệu hồ sơ công chức viên chức;

3.6.  Cùng công đoàn tự chấm điểm các tiêu chí thi đua năm học 2015-2016 và báo cáo về Sở GD theo thời gian quy định;
3.7.  Lập kế hoạch, động viên và phân công cán bộ, giáo viên, nhân viên trực trường trong hè.
4. Cơ sở vật chất

4.1. Tổ chức lao động vệ sinh khu vực trường (kể cả sân cát), hiện nay cỏ mọc đã cao; 
4.2.  Tổ chức cho học sinh lao động chăm sóc cây trồng – cho tưới cây…; 
4.3. Chuẩn bị báo cáo tổng kết công tác cơ sở vật chất trong năm học (trước 20/5);

4.4.  Thực hiện trồng cây trong mùa mưa;

4.5.  Đảm bảo công tác an toàn cháy nổ trong hè;

4.6.  Đảm bảo việc vệ sinh nhà vệ sinh thật sạch sẽ; khóa cửa nhà vệ sinh trên lầu, sau khi đã vệ sinh (chỉ sử dụng nhà vệ sinh dưới  đất);
4.7.  Lập kế hoạch sửa chữa cơ sở vật chất trong hè thật chi tiết (mục đích yêu cầu, chi tiết từng hạng mục cần sửa chữa, hình thức sửa chữa, dự kiến kinh phí từng hạng mục sửa chữa, thời gian hoàn thành…) để xin chủ trương từ Sở Giáo dục và Đào tạo về công tác xã hội hóa giáo dục; 
4.8.  Chuẩn bị công tác hỗ trợ CSVC (nếu có) cho địa phương tổ chức tốt ngày bầu cử Quốc hội và Hội đồng nhân dân các cấp.
5. Công đoàn

5.1.  Phối hợp với Hành chính, tự chấm điểm các tiêu chí trong thang điểm thi đua năm học 2015-2016;
5.2. Tổng kết đầy đủ thành tích của cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong năm học 2015-2016 (niêm yết trong phòng giáo viên);
5.3.  Rà soát lại thành tích của giáo viên từ năm học 2011-2012 đến nay, lập sổ ghi nhận thành tích để lưu;
5.4.  Làm tốt công tác tuyên truyền cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thể hiện quyền và trách nhiệm của người công dân trong đợt bầu cử Quốc hội và Hội đòng nhân dân các cấp;
5.5.  Hoàn thành các báo cáo thi đua về Sở GD
6. Đoàn thanh niên

6.1. Họp tổng kết công tác đoàn trường, phân tích, đánh giá chi tiết từng chỉ tiêu đầu năm để có nhận xét chính xác công tác đoàn năm học;

6.2. Tăng cường công tác kiểm tra, làm kiên quyết, ghi nhận cụ thể từng trường hợp vi phạm của học sinh cuối năm học;

6.3. Lập kế hoạch hoạt động hè 2016, trong đó có việc hướng dẫn học sinh rèn luyện hè (kế hoạch trình duyệt trước 20/5/2016)
6.4. Cùng nhà trường tổ chức lễ tổng kết và lễ tri ân cho học sinh;
7. Giáo viên chủ nhiệm

7.1. Hoàn thành hồ sơ sổ sách chủ nhiệm gởi về văn thư ngày 23/5/2016 (Sổ chủ nhiệm, biên bản bầu ban cán sự lớp đầu năm…);

7.2. Tổ chức xét hạnh kiểm học sinh trên lớp (có biên bản nhận xét từng học sinh về các mặt) và cùng nhà trường xét hạnh kiểm học sinh năm học;
7.3. Hoàn thành điểm số đúng quy định;
7.4.  Kiểm tra, rà soát các loại minh chứng có liên quan đến giáo viên chủ nhiệm, gởi các minh chứng theo thời gian quy định;

7.5.  Thực hiện tốt kế hoạch chủ nhiệm tháng 5.
8. Giáo viên bộ môn

8.1. Nộp sổ điểm cá nhân về văn thư để lưu (24/5/2016);

8.2. Thực hiện đầy đủ chương trình, sửa bài đúng quy định;

8.3. Theo dõi lịch nhập điểm, ghi điểm đúng thời gian;

8.4. Các phiếu tự nhận xét cuối năm phải có đầy đủ minh chứng;
8.5.  Tham gia coi chấm thi THPT quốc gia đầy đủ, nghiêm túc.
9. Tài vụ

9.1.  Thu các loại quỹ dịch vụ, căn tin, nhà xe theo quy định;
9.2. Tổng hợp ngay danh sách học sinh chưa hoàn thành các khoản phí;
9.3. Thu tiền học thêm để thanh toán cho giáo viên hàng tháng;

10.  Lãnh đạo

10.1. Ký nhận xét hồ sơ viên chức cuối năm;
10.2. Tổ chức kiểm tra việc thu thập minh chứng trường chuẩn năm học 2015-2016 (giáo viên nào chưa hoàn thành theo kế hoạch sẽ thực hiện trong hè);
10.3. Thực hiện các kế hoạch tuyển sinh đầu cấp năm học 2016-2017;
10.4. Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS;
10.5. Lập kế hoạch phát triển giáo dục 2017; 
10.6. Tập huấn công tác coi thi tốt nghiệp cho giáo viên;

10.7. Lập kế hoạch hoạt động hè 2016;

10.8. Tổ chức hội nghị CHMS toàn trường cuối năm;
10.9. Ký duyệt học bạ, sổ điểm các lớp cuối năm;

10.10. Họp Hội đồng trường cuối năm;

10.11. Họp Ban đại diện CMHS tổng kết năm;
10.12. Xét thi đua và tổng kết hội đồng trường;
10.13. Phân công trực hè, đảm bảo an ninh, an toàn trong đơn vị; 
III. Lịch công tác tháng 5/2016
· 01/5/2016: Nghỉ lễ
· 02/5/2016: Nghỉ bù;

· 03/5/2016: Toàn trường dạy và học lại;
· 04-07/5/2016: Kiểm tra học kỳ II cho các khối còn lại; Khối 12 ôn tập bình thường;
· 05/5/2016: Nhập dữ liệu thí sinh của từng lớp vào phần mềm quản lý thi (T. Kiên, T. Phúc, giáo viên chủ nhiệm 12)
· 10/05/2016: Giáo viên bộ môn khối 6 ( 11 trả bài hồi phách.

· 10/05/2016: Ký duyệt học bạ khối 12.

· 11/05/2016: GVBM: nhập điểm trên máy.

· 11(12/5/2016: GVBM các khối ghi điểm vào học bạ.
· 11/5/2016: Văn phòng phát phiếu đánh giá công chức, viên chức cuối năm cho tổ trưởng (mỗi tổ một bản). 
· 12/5/2016: Xét hạnh kiểm học sinh khối 9.

· 12/5/2016: Họp học sinh khối 12 (mời GVCN, Đoàn TN, Ban giám hiệu).

· 13/5/2016: GVCN khối 9 hoàn thành học bạ.

· 13-14/5/2016: Ký duyệt học bạ khối 9.
· 16(17/5/2016: hoàn chỉnh hồ sơ, danh sách đề nghị xét công nhận tốt nghiệp THCS. 
· 16/5/2016: Họp chuẩn bị lễ Tổng kết năm học;

· 18/5/2016: Xét công nhận tốt nghiệpTHCS.

· 18/5/2016: từ 7 giờ đến 9 giờ: GVCN khối buổi sáng xét hạnh kiểm trên lớp; từ 9 giờ đến 11 giờ: GVCN khối buổi chiều xét hạnh kiểm trên lớp (có biên bản tổng hợp). Buổi chiều: 13 giờ 00’ họp hội đồng xét HK học sinh toàn trường; 14 giờ 30’, họp tổ tổng kết thi đua.

· 18/5/2016: Họp tổng kết công tác Ban đại diện CMHS

· 19/5/2016: In học bạ khối 6 và khối 10

· 20/5/2016: GVBM, GVCN khối 6 và khối 10 ký học bạ.

· 20/5/2016: Thầy Kiên in bảng điểm các lớp năm học 2015-2016 để Lãnh đạo ký duyệt.

· 21/5/2016: 7 giờ 30’, họp lãnh đạo xét thi đua toàn trường

· 22/5/2016: Họp cha mẹ học sinh toàn trường.

· 23/5/2016: Nộp hồ sơ đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS về Phòng Giáo dục và Đào tạo.

· 23/5-01/6/2016: Nhận hồ sơ đăng ký dự tuyển vào lớp 6 và lớp 10.

· 25/5/2016: Lễ Tổng kết năm học.

· 26/5/2016: Văn phòng bàn giao học bạ về lãnh đạo ký duyệt

· 26,27,28/5/2015: Tổ chức ôn thi lại cho học sinh.

· 30/5/2016: Công bố kết quả, cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS (tạm  thời).

· 30/5/2016: Gởi báo cáo tự chấm điểm các lĩnh vực giáo dục về Sở GD

· 30(31/5/2016: Tổ chức thi lại cho học sinh.
· 02/6/2016: Họp xét kết quả thi lại lần I

· 03/6/2016: Công bố kết quả thi lại lần I.

· 04/6/2016: Ôn tập thi lại lần II cho học sinh.

· 06-07/6/2016: Tổ chức thi lại lần II; Học sinh rèn luyện hè tập trung nghe sinh hoạt.

· 08/6/2016: Họp xét kế quả và công bố danh sách thi lại, lên lớp, ở lại (lần II). 

· 10-12/6/2016: tổ chức xét tuyển vào lớp 10.

· 13/6/20126: tổ chức dạy thêm trong hè.
· 17/6/2016: Công bố kết quả tuyển sinh vào lớp 10;

· 15/7/2016: Công bố kết quả tuyển sinh vào lớp 6.

Trên đây là kế hoạch công tác tháng 05/2016 của trường THCS & THPT Trường Xuân, các tổ, bộ phận cần lập kế hoạch chi tiết cho hoạt động tổ bộ, phận đạt kết quả tốt nhất
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